
 

ご担当者各位 

 

電子願書入力説明書 

 

１．シートの入力説明 

入力画面に従って、受験希望者１人に対して、１行で入力して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

※氏名漢字は４０文字まで、氏名フリガナは８０文字まで入力が可能となりました。 

 

２．必須入力項目（黄色）  

Ａ～Ｚまで２６項目ありますが、７項目が必須項目です。 

No 
入力項目 エクセルシート 列番号 

情報活用試験 情報システム試験 

１ 氏名ﾌﾘｶﾞﾅ（半角） Ａ・Ｂ Ａ・Ｂ 

２ 氏名漢字 Ｃ・Ｄ Ｃ・Ｄ 

３ 出願科目（プルダウン） Ｅ Ｅ 

４ 年号 Ｉ Ｌ 

５ 生年月日 Ｊ・Ｋ・Ｌ Ｍ・Ｎ・Ｏ 

６ 所属 Ｍ Ｐ 

７ 学科 Ｎ Ｑ 

※受験料・出願区分は、出願科目選択後、自動表示されます。 

 

３．任意入力項目（緑色） 

エクセルシートの列が緑色になっている箇所は、任意入力項目です。空欄でも構いません。 

 

４．受験料明細書、請求書・支払明細書作成 

エクセルファイルの内容をもとに受験料明細書、請求書・支払明細書を作成して下さい。 

 

５．「電子出願方法について」に沿ってお取りまとめの上、指定の URLからアップロードしてください。 

 

 

一般財団法人 職業教育キャリア教育財団 検定試験センター 

 

出願科目をプルダウンから選択すると、列Ｆ:受験料、

列Ｇ:出願区分が自動で表示されます。 


